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Пояснительная записка
Адаптированная рабочая программа практического (производственного) обучения по профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» (для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по зрению), нацеленная на практическое освоение умений и навыков, разработана на основе следующих учебных дисциплин: «Аппаратное обеспечение ЭВМ», «Десятипальцевая система печати текста», «Тифлотехнические средства в профессиональной деятельности», «Программное обеспечение ЭВМ», «Тифлопрограммное обеспечение ЭВМ», «Основы работы в сети Интернет».
содержание практического (производственного) обучения направлено на формирование у обучающихся представления об особенностях работы и овладение функциями деятельности по профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин».
1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРАКТИЧЕСКОГО (ПРОИЗВОДСТВЕННОГО) ОБУЧЕНИЯ
1.1. Цель практического (производственного) обучения: 

Завершение процесса формирования профессиональных умений и навыков, практическое  овладение методами обработки информации на электронно-вычислительных и вычислительных машинах. 
1.2. Задачи практического (производственного) обучения: 

· развитие умений работать с программным обеспечением персонального компьютера, 
· закрепление навыков использования программы экранного доступа, приёмов современных информационных технологий и инструментальных тифлотехнических средств для решения различных задач в профессиональной деятельности; формирование профессиональных интересов, коммуникативной культуры.
1.3. Место практического (производственного) обучения в структуре ОП: 

Адаптированная программа практического (производственного) обучения предназначена для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по зрению по профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин». Данная программа является одним из основных  этапов практической подготовки будущего специалиста, в ходе которой осваивается профессиональная деятельность оператора ЭВМ в соответствии с квалификационными требованиями. 
В результате освоения содержания практического (производственного) обучения обучающиеся будут  
уметь: 

· осуществлять подготовку к работе вычислительной техники и периферийного оборудования;
· соблюдать правила техники безопасности при работе на ПК;
· управлять работой ПК с помощью клавиатуры;
· работать в операционной системе WINDOWS (выполнять операции с файлами и каталогами в проводнике ОС; осуществлять обмен данными с внешними и сетевыми носителями  информации; устанавливать и удалять программы);
· работать в текстовом редакторе  MS Office Word;
· создавать электронные таблицы  в табличном процессоре MS Office   Excel;
· осуществлять запись информации на оптические диски; 

· выполнять оцифровку плоскопечатной информации средствами программы распознавания текстов; 

· использовать программу экранного доступа JAWS for Windows в работе на персональном компьютере;

· осуществлять оптимальный набор настроек параметров JAWS    в соответствии с выполняемой операцией; 

· осуществлять подготовку к работе и применять тифлотехнические приборы и устройства  в профессиональной деятельности; 
· соблюдать технику безопасности при работе с тифлооборудованием;

·  использовать   бытовые тифлотехнические средства  реабилитации; 
· работать в сети Интернет, используя различные программы-браузеры;
· работать  с электронной почтой;
· работать в программе IP-телефонии Skyp;

· использовать возможности социальных сетей в профессиональной деятельности.
иметь практический опыт:

· работы с программным обеспечением, 
· использования программы экранного доступа, 
· применения приёмов современных информационных технологий и инструментальных тифлотехнических средств для решения различных задач в профессиональной деятельности; 

· освоения системы профессиональных умений и навыков.
1.4. Формы проведения практического (производственного) обучения
Практическое (производственное) обучение по профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» проводится   рассредоточено, чередуясь с теоретическими занятиями согласно графику чередования теоретического и практического (производственного) обучения.
Практическая (производственная) практика предполагает проведение учебных занятий, обеспечивающих практико-ориентированную подготовку обучающихся. 
1.5. Место и время проведения практического (производственного) обучения
 К практическому (производственному) обучению допускаются обучающиеся, которые успешно осваивают курс теоретического обучения по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин», прошедшие инструктаж по технике безопасности при работе на ПК. 

Занятия по практическому (производственному) обучению проводятся в тифлокомпьютерном классе  ГБПОУ ИО ИРКПО. 
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИЧЕСКОГО (ПРОИЗВОДСТВЕННОГО) ОБУЧЕНИЯ
2.1. Общая трудоемкость практического (производственного) обучения
Общая трудоемкость практического (производственного) обучения составляет 120 часов согласно учебному плану профессиональной подготовки по  адаптированной программе практического (производственного) обучения (для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по зрению) по профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин».
2.2. Структура практического (производственного) обучения
Практическое (производственное) обучение состоит из пяти разделов:

1. «Аппаратное обеспечение ЭВМ»; 
2. «Десятипальцевая система печати текста»; 
3. «Тифлотехнические средства в профессиональной деятельности»;
4. «Программное  и тифлопрограммное обеспечение ЭВМ»;

5. «Основы работы в сети Интернет». 
Тематический план практического (производственного) обучения
	№

п/п
	Наименование раздел и тем практики
	К-во часов

	1
	Аппаратное обеспечение ЭВМ
	6

	1.1
	Подключение основных устройств  ввода-вывода
	4

	1.2
	Подключение периферийных устройств
	2

	2
	Десятипальцевая система печати текста
	10

	2.1
	Организация рабочего места
	1

	2.2
	Набор текста в русской раскладке
	3

	2.3
	Набор текста в английской раскладке
	3

	2.4
	Набор смешанного текста в двух раскладках
	3

	3
	Тифлотехнические средства в профессиональной деятельности
	40

	3.1
	Тифломагнитофоны.  Тифломагнитолы с функцией  записи.
	4

	3.2
	Диктофоны
	6

	3.3
	Устройства для чтения «говорящих книг»
	10

	3.4
	Цифровой маркер-диктофон 
	6

	3.5
	Оптические средства коррекции зрения
	6

	3.6
	Средства ориентирования
	4

	3.7
	Бытовые тифлотехнические средства реабилитации
	4

	4
	Программное  и тифлопрограммное обеспечение ЭВМ
	34

	4.1
	Работа в операционной среде Windows
	8

	4.2
	Работа с документами в Microsoft Word
	6

	4.3
	Работа с табличным процессором Microsoft Excel
	4

	4.4.
	Запись оптических дисков
	6

	4.5.
	Оцифровка плоскопечатной информации
	4

	4.6.
	Работа с программой экранного доступа JAWS
	6

	5
	Основы работы в сети Интернет
	30

	5.1
	Принципы организации сети Интернет
	2

	5.2
	Работа в браузерах
	7

	5.3
	Электронная почта
	7

	5.4.
	Программа IP-телефонии Skype
	7

	5.4
	Социальные сети
	7

	
	Итого:
	120

	
	
	


Раздел 1. Аппаратное обеспечение ЭВМ.

Виды деятельности:

Осуществление тактильного определения соответствия разъёмов на системном блоке кабелям манипулятора мыши, клавиатуры, монитора, тактильного дисплея, принтера, сканера, аудиоколонок;
· подсоединение кабелей устройств к системному блоку, сетевому фильтру;
· включение компьютера и проверка подключенных периферийных устройств;
· выполнение алгоритма выключения компьютера и периферийных устройств.
Развиваемые умения:

· осуществлять подготовку к работе вычислительной техники и периферийного оборудования; 

· соблюдать правила техники безопасности при работе на ПК

Раздел 2. Десятипальцевая система печати текста.

Виды деятельности:

· закрепление навыка правильной посадки и постановки рук на клавиатуре при работе на ПК;
· набор текста в русской раскладке со скоростью не менее 120 символов в минуту;

· набор текста в английской раскладке со скоростью не менее 120 символов в минуту;

· набор смешанного текста в двух раскладках со скоростью не менее 120 символов в минуту;
· осуществление контроля  правильности написания текста  .
Развиваемые умения:

· грамотная работа с текстовыми документами посредством «слепого» метода печати;
Раздел 3. Тифлотехнические средства в профессиональной деятельности.

Виды деятельности:

· подготовка к работе и использование тифломагнитофонов, тифломагнитол: воспроизведение, порядок записи, прослушивание записи;

· закрепление навыков порядка эксплуатации цифрового диктофона (SAMSUNG voice epp br-1640;  OLYMPUS digital voice rekorder DM-670/DM-650): соблюдение порядка записи; прослушивания аудиозаписи;  удаления аудиозаписи; настройки формата аудиозаписи; сортировка аудиозаписи по папкам и управления  аудиозаписями на ПК;

· осуществление подготовки к работе цифрового устройства многоцелевого назначения (Специального  устройства для чтения «говорящих книг» флэш плеера Plextalk Pocket (PTP1); Тифлофлешплеера для прослушивания говорящих книг ТИФЛОМАГ-001;  записи  и воспроизведения текстовых и аудиофайлов, а также настройка голоса, тона синтеза речи,  скорости воспроизведения,  закладок и таймера,  режима «радио», режима «диктофон»,  режима «Рекордер»;

· осуществление подготовки к работе цифрового маркера-диктофона,  настройка включения/выключения устройства,  записи сообщений,  воспроизведения и удаления  сообщений;  
·  осуществление подготовки к работе оптических средств коррекции зрения: лупы ЛПП-3,5х с подсветкой; электронной лупы модель VS-1500 AF; ЭРВУ электронного ручного видео увеличителя; портативного ручного видео-увеличителя (ЭРВУ) «RUBY», настройка индивидуальных параметров  с учетом особенностей нарушенных зрительных функций, а также установление стандартных цветовых режимов и  стоп-кадра с регулируемым увеличением;

·  закрепление навыков порядка эксплуатации  средства ориентирования «Kapten Mobility»: включения/выключения,    настройки функциональной клавиши, функции навигации;

· использование  ориентирующей трости;

·  подготовка к работе бытовых тифлосредств: тонометра, термометра, говорящих и брайлевских механических наручных часов, работа  с  элементами управления,  осуществление основных настроек и операций тифлотехнических средств.

Развиваемые умения:

· осуществлять подготовку к работе и применять тифлотехнические приборы и устройства  в профессиональной деятельности;

· соблюдать технику безопасности при работе с тифлооборудованием;

· использовать   бытовые тифлотехнические средства  реабилитации.
Раздел 4. Программное  и тифлопрограммное обеспечение ЭВМ.

Виды деятельности:

· осуществление настройки параметров операционной системы, выполнение операций с файлами и папками, проведение инсталляции программы на компьютер;
· выполнение операций создания документов в MS Word, форматирования документов с использованием стилей и таблиц, осуществление проверки правописания текста  в документе;
· выполнение задач создания  электронной таблицы с использованием формул в MS Excel и вывода на печать книги Excel;
· осуществление алгоритмов записи оптических дисков стандартными средствами операционной системы, средствами программы AHEAD Nero Burning ROM;
· выполнение операций сканирования, распознавания плоскопечатной информации, сохранения графической и редактируемой  копий документов в программе ABBYY FineReader;
· осуществление установки синтезатора речи, создания и настройки голосовых профилей JAWS, установки параметров Центра настроек JAWS, создания словарной статьи JAWS.
Развиваемые умения:

· работать в операционной системе WINDOWS (выполнять операции с файлами и каталогами в проводнике ОС; осуществлять обмен данными с внешними и сетевыми носителями  информации; устанавливать и удалять программы);
· работать в текстовом редакторе  MS Office Word;
· создавать электронные таблицы  в табличном процессоре MS Office   Excel;
· осуществлять запись информации на оптические диски; 
· выполнять оцифровку плоскопечатной информации средствами программы распознавания текстов.
Раздел 5. Основы работы в сети Интернет
Виды деятельности:

· представление алгоритма создания сетевого подключения;

· осуществление поиска и сохранения информации, скачивания файлов;
· выполнение операций управления режимом форм и заполнения бланков регистрации; 
· осуществление регистрации почтового ящика в программе The Bat, настройка  тифлоэргономики  программы и организация работы в ней (переписка, обмен файлами, группировка получаемой почты по отправителю);
· осуществление подписки на почтовые рассылки; 
· создание учетной  записи в Skype, настройка тифлоэргономики программы и использование в профессиональной деятельности (соединение  с контактом и чат с ним, обмен файлами, создание конференции); 
· осуществление регистрации в социальной сети и оформления персональной страницы (создание аккаунта, заполнение данных  на персональной странице);
· применение  возможностей социальной сети в профессиональной деятельности (выкладывание на персональной странице файлов, поиск и добавление контактов, обмен мгновенными сообщениями, посещение страниц,  вступление в сообщество по интересам).
Развиваемые умения:

· работать в сети Интернет, пользуясь разными программами-браузерами ;
· работать  с электронной почтой;
· работать в программе IP-телефонии Skyp;

· использовать социальные сети в профессиональной деятельности.
Методическое сопровождение практического (производственного) обучения
Методическое сопровождение представлено рабочим дневником практического (производственного) обучения, имеющего следующую структуру:

· тематический план, в котором отражается содержание практики, количество часов, отводимых на каждый этап практики;

· задания для выполнения с пояснениями;
· список учебно-методической литературы и Интернет-источников.
3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРАКТИЧЕСКОГО (ПРОИЗВОДСТВЕННОГО) ОБУЧЕНИЯ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому и методическому обеспечению

Реализация адаптированной рабочей программы практического (производственного) обучения предполагает наличие учебного тифлокомпьютерного класса, в котором обязательно следующие  технические и программные ресурсы:

· оборудованные учебные тифлокомпьютерные места по количеству обучающихся (персональный компьютер с установленной программой экранного доступа JAWS for WINDOWS);
· рабочее тифлокомпьютерное место преподавателя;
· акустические системы (колонки и наушники с микрофоном) на    каждое тифлокомпьютерное место;
· принтеры для плоскопечатных  документов;
· тактильные дисплеи;
· принтер для печати по системе чтения и письма Л.Брайля;
· тифломагнитофоны;

· диктофоны с голосовой поддержкой;
· тифлофлэшплееры;
· видеоувеличитель;
· комплект  программного и учебно-методического обеспечение;
· расходные материалы (бумага для плоскопечатных документов, бумага для печати по системе Брайля, оптические диски);

· общеупотребительное программное обеспечение  ЭВМ, используемое в процессе учебной практике;

· программы экранного доступа JAWS for Windows, NVDA;
·  программа экранного увеличения Magic.
3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение 

 Основная литература:

1. Богатюк, В.А. Оператор ЭВМ  [Текст] / В.М. Богатюк, Л.Н. Кунгурцева.– М.: Академия,  2008.

2. Киселев, С.В. Оператор ЭВМ: [Текст] / С.В. Киселев.– М.: Академия 3–е издание, 2012

3. Лапшин, К.А. Методическое пособие для инвалидов по зрению «Информационные технологии для инвалидов по зрению. Основы работы в операционной системе Windows» [Шрифт Брайля]. – М.: ИПТК «Логос» ВОС, 2011.

4. Лапшин К.А. Методическое пособие для инвалидов по зрению Информационные технологии для инвалидов по зрению. Основы работы с табличным процессором Microsoft EXCEL» [Шрифт Брайля].– М.: ИПТК «Логос» ВОС, 2011.

5. Лапшин, К.А. Информационные технологии для инвалидов по зрению. Введение в технологию сканирования и распознавания текстов [Шрифт Брайля]/ К.А. Лапшин, Е.Е. Арнапольский.– М.: ИПТК «Логос» ВОС, 2011.
6. Литвак, А.Г. Трудности в общении инвалидов по зрению и пути их устранения [Текст]/ А.Г.Литвак-М.:1991г
7. Титов В.В. JAWs 13 WINDOWS 7: лекции для слушателей компьютерных курсов - [Шрифт брайля].– М.:КСРК ВОС, 2012.   
8. Шкляев, А.В. Пространственная мобильность незрячих [Текст]/А.В.Шкляев – М.:2007г.
9. Информатика [Текст] : учебное пособие / Е. А. Колмыкова, И. А. Кумскова. - 10-е изд. - М. : Академия, 2012. - 416 с. - (Среднее профессиональное образование). - Библиогр.: с. 409.
10. Информатика и информационные технологии [Текст] : учебник / М. В. Гаврилов. - 2-е изд., испр. и доп. - М. : Издательство Юрайт ; М. : Издательство Юрайт, 20112012. - 350 с.

Дополнительная литература:

1. Леонтьев, В.П. Новейшая энциклопедия персонального компьютера. [Текст]/ В.П.Леонтьев  – М.: ОЛМА Медиа Групп, 2008. – 960 с.

2. Методическое пособие по эксплуатации компьютерной техники для незрячих пользователей. –[Звуковое учебное пособие]. -   М.: ОООИ «Российская ассоциация незрячих студентов и специалистов», 2003. –  на 5 кассетах.
3. Методическое пособие. Социально-бытовая адаптация инвалидов по зрению; II ступень безопасное использование бытовых приборов [Текст]/-М. Институт профессиональной реабилитации и подготовки персонала ВОС «Реакомп» 2005г.
4. Руководство по эксплуатации тифломагнитофона.

5. Руководство по эксплуатации мультиформатного CD-плеера.
6. Руководство по эксплуатации цифрового диктофона.
7. Руководство по эксплуатации  цифрового маркера-диктофона.
8. Руководство по эксплуатации электронного ручного видеоувеличителя.
9. Руководство по эксплуатации портативного ручного видеоувеличителя (ЭРВУ) «RUBY».
10. Руководство по эксплуатации средства ориентирования «Kapten Mobility». 

11. Руководство по эксплуатации тонометра с речевым выходом.
12. Струмпэ, Н.В. Оператор ЭВМ: [Текст]/ Н.В. Струмпэ.–М.:  Академия, 2007.

Интернет-ресурсы:

1. Киселёв, А.В. Шаг к прозрению, не считая Google – ( Электронный документ(. –Режим доступа: http://www.tiflocomp.ru/docs/step/index.php. 

2. Компьютерные технологии для незрячих и слабовидящих (Электронный ресурс(. –Режим доступа:  http://www.tiflocomp.ru.

3. Курс молодого бойца. – (Электронный ресурс(. Режим доступа:  http://www.tiflocomp.ru/download/audio/.

4. Учебный аудио-курс «Навигация по Интернет», Интернет-курс подготовлен членами РАНСиС. – (Электронный ресурс) -

   http://www.tiflocomp.ru/docs/ransis/inet.php 

5. Золотой дискуссионный лист: "Информационные технологии для незрячих и слабовидящих"   http://www.tiflocomp.ru [Текст] 

6. Звуковой учебник для начинающих незрячих пользователей компьютера. Авторы: Людмила Денисова, Алексей Викторов, Владимир Ухов. Пермская краевая специальная библиотека для слепых. -. (Электронный ресурс)- 

      http://www.tiflocomp.ru/index.php?mod=podcast&sec=3&p=1
4. Контроль и оценка результатов освоения 
практического опыта.
4.1. Форма аттестации 

Во время практического (производственного) обучения  руководитель практики ведет электронную ведомость журнала практического (производственного) обучения, в которой отмечает успехи каждого обучающегося по результатам выполнения им практических работ. 
Формой аттестации по данному виду обучения является отчет обучающегося и экспертное заключение руководителя практики. Отчёт обучающегося составляется по окончанию практики и оформляется на оптическом диске вместе с выполненными заданиями.

4.2. Требования к оформлению отчета о прохождении практического (производственного) обучения  
Отчетная документация обучающегося должна содержать: 

· цель и назначение производственной практики;
· информацию об обучающемся : Ф.И.О., группа,  сроки прохождения обучения;
· описание (перечень) практических  заданий;
· описание (перечень) применяемого на практике системного и прикладного ПО; 

· описание трудностей, встретившихся в ходе работы;
· выводы о результатах практического (производственного) обучения.

Обучающиеся ведут дневник практического (производственного) обучения, в котором указываются: задание на каждую дату практики; алгоритм выполнения задания; трудности, возникавшие при выполнении задания, а также осуществляют самооценку.
Руководитель практики оформляет в дневнике замечания, оценивает  выполненное задание.
Основанием для аттестации является предоставление обучающимся отчетной документации: заполненного рабочего дневника с оценками и рекомендациями руководителя практики, а так же предоставление обучающимися диска с результатами выполнения практических заданий. 
Руководитель практики подводит итог, выставляя оценки, исходя из количества и качества выполненных обучающимся практических работ.
4.3.Методическое сопровождение предусмотренных форм и методов контроля и оценки деятельности обучающихся

Оценивание деятельности обучающегося проводится на всех этапах практического (производственного) обучения.
	Результаты

(освоенные профессиональные умения)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Раздел 1 «Аппаратное обеспечение ЭВМ»

	Осуществлять подготовку к работе вычислительной техники и периферийного оборудования

	- правильность тактильного определения соответствия разъёмов на системном блоке кабелям манипулятора мыши, клавиатуры, монитора, тактильного дисплея, принтера, сканера, аудиоколонок;

- соответствие действий алгоритму подсоединения устройств к системному блоку, сетевому фильтру и включения компьютера;
- правильность выполнения алгоритма включения и выключения компьютера.
	Наблюдение и оценка правильности алгоритма действий в процессе подключения периферийных устройств, включения и выключения компьютера

	Соблюдать правила техники безопасности при работе на ПК

	- соблюдение правил техники безопасности при подготовке и работе на ПК 
	Оценка полноты изложения правил техники безопасности в дневнике учебной практике, соблюдения правил ТБ при выполнении практических работ

	Раздел 2 «Десятипальцевая система печати текста»

	Печать текста с использованием «слепого» метода (десятипальцевой системы печати)
	-владение умением правильной посадки и расстановки рук на клавиатуре при работе на ПК;
-владение приёмами набора текста в русской раскладке со скоростью не менее 120 символов в минуту, в английской раскладке не менее 120 символов в минуту,  смешанного текста в двух раскладках не менее 120 символов в минуту;

-контроля грамматических ошибок в написании текста; и т.д.


	Наблюдение за выполнением практической работы, контроль скорости  и оценка качества набора текста



	Раздел 3 «Тифлотехнические средства в профессиональной деятельности»

	Осуществлять подготовку к работе и применять тифлотехнические приборы и устройства  в профессиональной деятельности
Соблюдать технику безопасности при работе с тифлооборудованием

Использовать   бытовые тифлотехнические средства  реабилитации
	-осуществление  подготовки к работе и использование тифломагнитофонов, тифломагнитол: воспроизведение, порядок записи, прослушивание записи;
-порядок эксплуатации цифрового диктофона (SAMSUNG voice epp br-1640;  OLYMPUS digital voice rekorder DM-670/DM-650): соблюдение порядка записи, прослушивания аудиозаписи,  удаления аудиозаписи, настройки формата аудиозаписи, сортировки аудиозаписи по папкам и управления  аудиозаписями на ПК;
-осуществление подготовки к работе цифрового устройства многоцелевого назначения (Специальное  устройство для чтения «говорящих книг» флэш плеер Plextalk Pocket (PTP1); Тифлофлешплеер для прослушивания говорящих книг ТИФЛОМАГ-001 ), записи  и воспроизведения текстовых и аудиофайлов, а также настройка голоса, тона синтеза речи,  скорости воспроизведения,  закладок и таймера,  режима «радио», режима «диктофон»,  режима «Рекордер»;

-осуществление подготовки к работе цифрового маркера-диктофона, настройка включения/выключения устройства,  записи сообщений,  воспроизведения и удаления  сообщений;  
- осуществление подготовки к работе оптических средств коррекции зрения: лупы ЛПП-3,5х с подсветкой; электронной лупы модель VS-1500 AF; ЭРВУ электронного ручного видео увеличителя; портативного ручного видео-увеличителя (ЭРВУ) «RUBY», настройка индивидуальных параметров  с учетом особенностей нарушенных зрительных функций, а также установление стандартных цветовых режимов и  стоп-кадра с регулируемым увеличением;
- осуществление подготовки к работе средств ориентирования, настройка средства ориентирования «Kapten Mobility»,  включения/выключения,  клавиши навигации,  функциональной клавиши, функции навигации;

-использование  ориентирующей трости;
- выполнение подготовки к работе бытовых тифлосредств: тонометр, термометр, говорящие и брайлевские механические наручные часы, работать  с  элементами управления,  осуществлять основные настройки и операции;
	Оценка правильности настройки и использования функций  тифлооборудования.

	Раздел 4 «Программное и тифлопрограммное обеспечение ЭВМ»

	Работать в операционной системе WINDOWS:

выполнять операции с файлами и каталогами в проводнике ОС;

осуществлять обмен данными с внешними и сетевыми носителями  информации;

устанавливать и удалять программы;


	- осуществление правильной настройки параметров операционной системы, выполнение операций с файлами и папками, инсталляции сторонней программы на компьютер;
	Оценка правильности, полноты и точности выполнения практических работ

	Работать в текстовом редакторе  MS Office Word;
	- владение умением создавать документы в MS Word, форматировать документы с использованием стилей и таблиц, осуществлять контроль  правописания текста  в документе
	Проверка и оценка качества электронных и распечатанных документов MS Word 

	Создавать электронные таблицы  в табличном процессоре MS Office   Excel;
	- владение приёмами работы  по созданию  электронной таблицы с использованием формул в MS Excel и вывода на печать документа;
	Проверка и оценка расчётов в электронной таблице MS Excel 

	Осуществлять запись информации на оптические диски;
	- осуществление выполнения алгоритмов записи оптических дисков стандартными средствами операционной системы, средствами программы AHEAD Nero Burning ROM
	Проверка и оценка правильности выполнения практических работ

	Выполнять оцифровку плоскопечатной информации средствами программы распознавания текстов;
	-владение умением выполнения операций сканирования, распознавания плоскопечатной информации, сохранения графической и редактируемой  копий документов в программе ABBYY FineReader
	Проверка и оценка качества практических работ по оцифровке информации

	Использовать программу экранного доступа JAWS for Windows в работе на персональном компьютере;

-осуществлять оптимальный набор настроек параметров JAWS    в соответствии с выполняемой операцией;
	- осуществление установки синтезатора речи, создания и настройки голосовых профилей JAWS, установки параметров Центра настроек JAWS, создания словарной статьи JAWS;
	Проверка и оценка правильности выполнения практических работ

	Раздел 5 «Основы работы в сети Интернет»

	Работать в сети Интернет с помощью различных программ-браузеров
	- представление алгоритма создания сетевого подключения и адресации web-ресурсов;
-осуществление поиска и сохранения информации, скачивания файлов;
- управление режимом форм и заполнение бланков регистрации;
	Оценка полноты изложения алгоритма создания Интернет-подключения и правильной адресации web-ресурсов в дневнике учебной практике, 
качества и скорости выполнения заданий по работе в браузерах

	Работать  с электронной почтой
	- осуществление регистрации  почтового ящика в программе The Bat и настройка  тифлоэргономики  программы;

- работа в программе The Bat (переписка, обмен файлами, группировка получаемой почты по отправителю);

- осуществление подписки на почтовые рассылки;
	Оценка качества и скорости выполнения заданий

	Работать в программе IP-телефонии Skyp
	-создание учетной  записи в Skype и настройка тифлоэргономики программы;
- осуществление  операций в Skype (соединение  с контактом и чат с ним, обмен файлами, создание конференции), использование  данных возможностей в профессиональной деятельности;
	Оценка качества и скорости выполнения заданий

	Использовать социальные сети в профессиональной деятельности
	- регистрация в социальной сети и оформление персональной страницы (создание аккаунта, заполнение данных  на персональной странице);
- использование возможности социальной сети (выкладывание на персональной странице файлов, поиск и добавление контактов, обмен мгновенными сообщениями, посещение страниц,  вступление в сообщество по интересам).
	Оценка качества и скорости выполнения заданий
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